
Wir sind ein weltweit agierendes, inhabergeführtes Unternehmen im Bereich Entwicklung und 
Fertigung industrieller Laserschweißgeräte für den mobilen Einsatz. Unsere Kunden aus den  
Branchen Werkzeug- und Formenbau, Maschinenbau, Sensorfertigung, Feinblechbearbeitung, 
Dental-, Schmuck- und Medizintechnik schätzen an unseren Produkten höchste Leistungsdaten, 
neueste Technologie und erstklassige Qualität. 

Wir suchen ab sofort in Teilzeit (ca. 30 Stunden) eine engagierte 

 

Vertriebsassistenz mit Potential (m/w) 
 

Ihr Profil: 

Am besten passen Sie zu uns, wenn Sie nach einer abgeschlossenen kaufmännischen Ausbildung 

bereits einige Jahre in einem mittelständischen Unternehmen gearbeitet haben. Was nicht fehlen 

sollte: Begeisterung für ein technisch geprägtes Umfeld,  Eigeninitiative und der Wille, viel Neues zu 

lernen. Aufgrund unserer internationalen Ausrichtung sind gute Englischkenntnisse erforderlich. 

Wenn Sie außerdem in Wort und Schrift ein kommunikativer Mensch sind, dann möchten wir Sie 

gerne kennen lernen. 

 

Ihre Aufgaben: 

Administrative Unterstützung unseres Vertriebsteams wie Korrespondenz, Angebotserstellung,  

Reiseorganisation, Reisekostenabrechnung,  Erstellung von Präsentationen und die Betreuung 

unserer Gäste. Am Telefon sind Sie erster Ansprechpartner für unsere Kunden und Lieferanten. Sie 

unterstützen uns bei der Vorbereitung von Tagungen und Messen. Später kommen  dazu noch 

Sachbearbeitungsaufgaben aus den Bereichen Auftragsabwicklung, Versand und Zoll.  
 

 

Unser Angebot: 

Sie arbeiten in einem engagierten und hoch motivierten Team, das mit Selbstverantwortung das 
Vertrauen der Kunden und Inhaber rechtfertigt. Wir bieten Ihnen eine spannende, vielseitige 
Tätigkeit, sehr angenehme Arbeitsbedingungen und die Möglichkeit zur kontinuierlichen 
Weiterentwicklung. 

Haben wir Ihr Interesse geweckt?  Dann zögern Sie nicht uns Ihre aussagekräftige Bewerbung per     
E-Mail an ct@alphalaser.de zu senden. Wir freuen uns darauf Sie kennen zu lernen. 

Erste Fragen beantwortet Ihnen gerne Frau Thornton unter der Nummer 089  890 237 13. 

mailto:ct@alphalaser.de

